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Instructions for posting activities in the Visitidaho.org calendar 
 
Note:  Items entered in the Visitidaho.org calendar will appear in that calendar and will also automatically 
appear in the Idaho 150 attractions and events calendars on the Idaho 150 section of the Idaho State Historical 
Society website.  

(http://www.history.idaho.gov/historical_150_attractions) 
(http://www.history.idaho.gov/historical_150_events)  

 

 
To Set Up a New Account 
 
Go to www.updateIdaho.com and bookmark the page: 
 

 
 
 
 
Click on the “Request an Account” tab and fill out the form: 
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Click on “Next” to land on this page: 
 

 
 
You do NOT need to “Search our Database” or enter anything in the white box.  Simply click on “Finish.” 
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To Log In to an Existing Account and Enter an Event 
 
Go to www.updateIdaho.com and enter your email address and password.  Click on “Log In.” 
 

  


You will then see this page:  (Note‐‐The events you list will appear beneath each category when you log back in to this 
page, just as you see the two Idaho State Historical Society events that appear here.  You can also edit your existing 
events from this page.) 
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You will choose either “Attractions” or “Events” to begin the listing process.  If you are uncertain about which category 
to place your item, feel free to enter the item in each category. 
 
Click on either link: “Add a new event” or “Add a new attraction.” (“Event” is shown in the following examples of screen 
shots.) 
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Enter the name of your event, and click “Next.”   
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Fill out all applicable fields, and be sure to check the box for “Get Territorial Idaho at 150” under the “Options” section.  
Once you check that box, a drop‐down menu of event types will appear for your selection: 
 

 
 
You will then select one Primary type for the event, and you may still choose up to three additional event  types, if 
needed. 
 
Click on “Next” to be taken to this screen: 
 

 
 
Enter your organization’s name and then select it from the resulting list.  Click on “Next” to be taken to the screen for 
inputting event location data: 
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Enter the location.  (Using the name of the building or park instead of the street address is OK in this field.) 
 
Click on “Find location by address” and enter the street address of the location in the box that appears, then click on 
“Lookup location by address” and watch the location pinpoint appear on the map. 
 
Click on “Finish.” 
 
Review the contact information that appears in the column to the right, and edit if needed. 
 
Logout of the system (upper right‐hand corner of screen). 
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To Log In to an Existing Account and Enter an Attraction 
 
Go to www.updateIdaho.com and enter your email address and password.  Click on “Log In.” 
 

  


You will then see this page:  (Note‐‐The attractions you list will appear beneath each category when you log back in to 
this page, just as you see the Idaho State Historical Society events that appear here.  You can also edit your existing 
attractions from this page.) 
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Click on “Add a new attraction” 
 

 
 
Enter the name of the attraction, and click “Next.”   
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Select the main attraction type, and up to an additional 3 other types.   
 
Select the main activity type, and up to an additional 3 other types.  
 
Click on “Next.” 
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Enter the website address  for the attraction, along with any social media links. 
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Enter hours, fees, a short description, and a longer description, the season(s), and be sure to check “Get Territorial Idaho 
at 150.” Once that box is checked, a drop‐down menu appears for you to select the main type of attraction.  (One 
choice, only.) 
 

 
 
Click “Next.” 
 
Select the visitor facilities present at this location.   
 
Click “Next.” 
 

 
 
Search for your organizations contact information, or, if it does not yet exist, click on “I cannot locate my business or 
agency” and enter new data. 
 
Click on “Next.” 
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Enter the location.  (Using the name of the building or park instead of the street address is OK in this field.) 
 
Click on “Find location by address” and enter the street address of the location in the box that appears, then click on 
“Lookup location by  address” and watch the location pinpoint appear on the map. 
 
Click on “Finish.” 
 
Review the contact information that appears in the column to the right, and edit if needed. 
 
Logout of the system (upper right‐hand corner of screen). 


